1. Het maken van een samenvatting
a. Lees de aanwijzingen over de informatie die je in je samenvatting moet opnemen.
b. Maak van de aanwijzingen op je kladpapier vragen. Maak na elke vraag een tussenruimte.
c. Lees de tekst die je moet samenvatten, verkennend.
d. Zoek in de tekst de antwoorden op de vragen. Noteer deze op je klad zo kort mogelijk.
e. Controleer de antwoorden.
f. Maak er nu een goedlopende samenvatting van. Gebruik een indeling in 2 , 3 of 4 alinea’s. Gebruik waar nodig de goede signaalwoorden. Maak de samenvatting in de uitwerkbijlage bij het examen.
g. Zet de titel van de tekst boven je samenvatting.
h. Herlees de samenvatting, verbeter de taalfouten en tel het aantal woorden.
i. Noteer het aantal woorden onder je samenvatting. De titel telt voor het aantal woorden niet mee. 
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